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Bevezet)

A kézikdnyv célja, hogy atfogd segitséget nyujt a Teljesitmény Ertékel6 Rendszer (TER)
haszndlatdhoz a TER birdléi szamara. A dokumentum részletes leirdst ad a
teljesitményadatlapok biralasi folyamatirdl, valamint az esetleges birdléi dontések
menedzselésérél. A kézikonyv bemutatja a teljesitmény értékelésének lépéseit és az azok
aktudlis allapotat, hogy a felhaszndlok konnyen nyomon tudjak kovetni a folyamat
el6rehaladasat.

Bejelentkezés az oldalra

A rendszer a kovetkezd linken keresztil érhetd el: https://ttk-ter.unideb.hu

Teljesitmények értékeléséhez sziikséges bejelentkezni felhaszndloéi fidkjaba a fejlécben
taldlhato ,Bejelentkezés” opciot kivalasztva.
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Biraldsaim kezelése

Teljesitményértékelés menete

A teljesitmény értékelés folyamata a rendszerben a birdlék szdmara kovetkez6 képen
mukodik:

1. Teljesitménysorok ellendrzése: A birdlohoz rendelt teljesitmény adatlapokon szerepld
teljesitménysorok attekintése az ellen6rzés id6szak alatt.

2. Teljesitménysor elutasitasa: Szlikség esetén a teljesitménysor elutasitasa.

3. Teljesitményadatlap véglegesitése: Amennyiben minden teljesitmény sor megfeleld,
ugy a teljesitményadatlap véglegesitése.

A kovetkez6kben részletezziik az egyes lépések menetét, tovabba bemutatjuk a rendszer
relevans fellleteit.

Biralasaim lista

A hozzadnk rendelt, szdmunkra biralni szlikséges teljesitményadatlapokat a ,Biralasaim”
menlbél tudjuk megtekinteni, onnan tudjuk elérni a biralasi folyamathoz szlikséges felliletet.
A fellleten egy tablazatban taldlhatdk a teljesitményadatlapok és a hozzajuk kapcsolddd
informacidk, mint példaul az adatlap statusza, a teljesitménysorokbdl szarmazé pontszamok,
illetve az adatlaphoz tartozé munkavdllalé neve. Azon teljesitmény adatlapok, melyekkel
kozvetlen feladatunk van ,Vezet6i ellen6rzésen” statusszal van elldtva. Ezen statuszu
adatlapokat lehet8ségilink van elfogadni, vagy a rajta szerepl6 egyes teljesitmény tételeket

lehetGségiink van elutasitani. A teljesitményadatlapok megtekintéséhez valasszuk ki az adott
adatlaphoz tartozé ,,Megtekintés” opciot.



Biralasaim

Periddus Statusz Osszpontszdm  Munkavallalé Biralé szervezet Biralo(k) Moveletek
2’0%5/2026 . Vezet"dil ’ 125.99 Préba Peti Termész’etFuldomény\ és Dr. Gipsz Megtekintés
félév ellendrzésen Technolégiai Kar Jakab
2025/2026 1. Vezet6i Cserepes Természettudomanyi és Dr. Gipsz L,

10116 Megtekint

félév ellentrzésen Virdg Technoldgiai Kar Jakab egrexintes
2025/2026 1. Vezetdi Természettudomanyi é Dr. Gi

o . 4 eze:’.)l . 68.94 Teszt Elek ermesz’e _U, S P Megtekintés
félév ellendrzésen Technoldgiai Kar Jakab

Ateljesitményadatlapok kiilonféle statuszokkal rendelkeznek, amelyek azt jelzik, hogy az adott
adatlap a teljesitményértékelési folyamat éppen melyik szakaszdban tart.

A ,Munkavallaléi ellen6rzésen” statusszal ellatott adatlapon a kordbbiakban a birdlat sordn
elutasitottunk egy vagy tobb teljesitménysort. Ennek kdvetkeztében az teljesitményadatlap a
munkavallalé szamara szerkeszthet6évé valik és a munkavallalé elfogadhatja vagy elutasithatja
birdlatunkat. A biralatunk elutasitasa esetén az adatlap egy fentebbi biralasi szintre kerdil.

Az Elfogadva” statusszal elldtott adatlapot mar véglegesen jovdhagytuk, és a
teljesitményértékelési folyamat befejez6dott. Ezen adatlapok tovabbi mddositdsara vagy
birdlatara mar nincs lehet&ség.

r r r -
Biralasaim
Feltoltési periédus ~ Stétusz Osszpontszdm  Munkavallalé Ellendrzé intézet Birdld(k) Movelet
- . Természettudomanyi o,
2024/2025 |. félév : 125.99 Préba Peti Z S Dr. Gipsz Jakab ~ Megtekintés
és Technoldégiai Kar
i - Természettudomanyi W
2024/2025 |. félév 101.16 Cserepes Virdg o Technolégiai Kar Dr. Gipsz Jakab  Megtekintés
r e A T 8 t anyi S
2024/20251.félév  Vezetdi ellenérzésen 68.94 Teszt Elek ermeazetudomtanyll GipszJakab  Megtekintés

és Technolégiai Kar

Teljesitménysor elutasitasa

Amennyiben egy teljesitménysort el szeretnénk utasitani, ugy a teljesitményadatlapon
valasszuk ki az elutasitani kivant teljesitménysorhoz tartozo , Szerkesztés” gombot.



v Részvétel Kari beiskolazasi rendezvényeken
Kategéridban elért pontszdm: 14

Max pontszém: 10

Figyelembe vett pontszam: 10

Indoklds (Elutasitas
Teljesitmény neve Ertékek Eredmény  esetén kételezd)
Alkalmak
ITT Kutathatsz, Szakmai  szama: 2
Nap, Dualis Nap darab 4
szervezés ‘Ezegy
megjegyzés”
Kutatdk éjszakdja Alkalmak
esemény szervezeés, szama: 1 2
lebonyolitds darab
Alkalmak
Kutatdk éjszakdja kari, . . .
intézet] szervezé szama: | 2 » Fajl(ok) és
darab hivatkozas(ok)
Alkalmak
TTK Nyari Tab
q v ,a or . szama: 2 6
témavezetés, szervezés
darab

Felulvizsgalat

éllapota

Létrehozva

Létrehozva

Létrehozva

Véltozatok  Mdiveletek

Térténet Szerkesztés

Olyan specidlis teljesitménysorok esetében, amelyek athelyezhet6k (NEPTUN és MTMT
sorok), egyszertien nyissuk le és valasszuk ki a megfelel6 athelyezés opciot.

v Oktatds

A munkavallalé teljesitette az el6irt heti 6raszamot? Nem
Teljesitett kurzusok szama: 13.5 — (ELSirt minimum:; 0)
Elért pontszém: 0

Indoklds
Felilvizsg:
Kurzus neve és kédja Ertékek Eredmény esetén kotelez6)  llapota
Kurzuskéd:
TTBME7013 BM

Targynév: NINCSNEV 1
Hallgatészam: 2 o
Kurzustagozat:
Programozés 1 Levelezés
(TTBME7013 BM) Kurzus féléves
éraszdma: 24 darab
Neptunban régzitett
részesedés: 100 %
Nyelv: Magyar
Kuraus tipus: Elmélet

Kurzuskdd:
TTBME8054 BM
Targynév: NINCSNEV
2

Hallgatdszam: 3 6

Programozas 2 :T:?:Zfozat: .
QUL Kurzus féléves
Graszdma: 24 darab
Neptunban régzitett

részesedés: 100 %
Nyelv: Magyar

oo i lons s Clonn K

Valtozatok ~ Miveletek

Torténet

Torténet

Athelyezés
Tobbletdra
Juttatdssal
kategéridba
Athelyezés
Tébbletdra
Juttatds
nélkil
kategdridba

Athelyezés
Tobbletdra
Juttatdssal
kategériaba

Ekkor megjelenik a teljesitménysor szerkeszt6 feliilete, ahol lehet6ségiink mddositani a kivant
értékeket. A szerkesztéseket minden esetben kotelez6en indokolni kell az ,Indoklas”
mezd6ben. A mddositas véglegesitéséhez nyomjuk meg a ,,Mentés” gombot.



Alkalmak szama*

darab

Megjegyzés

» lgazolashoz kapcsolodo fajlok

lgazolashoz kapcsolodé hivatkozasok

Ujabb elem hozzaadasa

Indoklas (Elutasitas esetén kotelezd)*

Mentés

Az elutasitas végeztével a teljesitménysor ,Mddositva” dllapotra valt at.

Alkalmak
TTK Nyari Tabor . Csak 1alkalom volt, . ..
. ¥ . ; szama: | 3 Mddositva Torténet @
témavezetés, szervezés darab nem 2.

Amennyiben minden sziikséges teljesitménysor mdédositdasa megtortént, ugy valasszuk ki a lap
aljan taldlhaté ,Elutasitas és visszakiildés a munkavallalénak” gombot. Ekkor a
teljesitményadatlap elutasitasra keril és visszakeril a munkavallaléhoz, aki elfogadhatja vagy
elutasithatja a biralatunkat. A tovabbiakban az adott adatlap ,,Munkavallaléi ellenGrzésen”
statusszal ellatva jelenik meg a ,Birdlasaim” listaban.

ELUTASITAS ES VISSZAKULDES MUNKAVALLALONAK

{

Amennyiben a teljesitményadatlapon valamennyi teljesitménysor helyesen lett feltlintetve,
ugy nincs szikség a teljesitménysorok mdodositasara. llyen esetben egyszerlien valasszuk ki a

lap aljan talalhaté , Véglegesités” gombot.

Teljesitményadatlap véglegesitése




Ekkor minden teljesitménysor ,Elfogadva” allapotba keriil, igy a tovabbiakban nincs teendé
az adott teljesitményadatlappal.

Indoklas (Elutasités Felilvizsgalat
Teljesitmény neve Ertékek Eredmény esetén kotelezd) allapota Vialtozatok  Moveletek
Alkalmak
ITT Kutathatsz, Szakmai szama: 2
Nap, Dualis Nap darab 4 Torténet
szervezés "Ez eqy
megjeqyzés”

Fontos megjegyezni, hogy a teljesitményadatlap véglegesitése utdn nincs lehet6ség az adatlap
madositasara.

Munkavallaloi ellenérzésrél érkezé adatlapok biralasa

Amennyiben munkavallaléi ellenérzésrél kapunk biralandé teljesitmény adatlapot, annak
birdlata megegyezik a fent leirtakkal. Ami kilénbség mégis adddik, az a specialis
teljesitménysorok esetébe (NEPTUN és MTMT sorok) kell kezelni.

i

Ezen teljesitménysorok esetében, ha a munkavallalé el6z6leg elutasit egy athelyezhetd sort
(NEPTUN vagy MTMT) és utana biraloként nem fogadjuk el a munkavallalé elutasitasat, akkor
valasszuk ki a ,Jelenlegi kategoria megtartasa” gombot. Amennyiben ez a gomb nem jelenik
meg a teljesitmény soron, Ugy nincs ezzel kapcsolatban teendénk.

v Kotelezd draszam felletti rak
Figyelembe vett pontszam: 1.8

v Tobbletdra juttatassal
Figyelembe vett pontszam: 1.8

Kurzus neve Indoklas (Elutasitds  Felilvizsgalat
és kodja Ertékek Eredmény esetén kételezd) dllapota Viltozatok  Muveletek

Kurzuskod:
TTBME7013 BM
Targynév:
NINCSNEV 1
Hallgatészam: 3 f6
Kurzustagozat:

Levelezds , .
Kurzus féléves Velemenyem

Matematika I. Sraszima: 24 18 szerint ez a tétel Elutasitva Torténet Jelenlegi
darab ' rossz helyen volt. kategdria
Neptunban megtartdsa

régzitett
részesedés: 100 %
Nyelv: Magyar
Kurzus tipus:
Elmélet

Korabbi valtozatok megtekintése

Lehet6ségiink van megtekinteni az egyes teljesitménysorok korabbi valtozatait és allapotait,
az adott allapotdhoz kapcsolddd igazoldsokat és megjegyzéseket.



Ehhez navigdljunk el az adott teljesitmény adatlapra, majd a megjelend listaba valasszuk ki az
adott teljesitménysorhoz kapcsolédd ,Torténet” hivatkozast. Ekkor megjelenik egy ablak,
mely tartalmazza a kivalasztott teljesitménysor valtozatait és el6zményeit.

A teljesitménysor el6z6 verzidi X

Valtozat létrejsttének Véltozatot

ideje készitette Kategdria Megadott érték(ek) Pontszdm  Aldtdmasztd igazoldsok Valtozatillapot ~ Munkafolyamat
Az alkalmak szama 2 volt. Csatoltam
2025. 08,13, sze 111 Prof. Dr. Kun Reszve\e:l Kari beiskolzasi Alkalmak széma: 3 igazolst hozzs, EI Munk?v?Ualol
Ferenc rendezvényeken darab N . ellendrzésen
» Féjliok) és hivatkozas(ok)
Prof. Dr. Vibdk Részvétel Kari beiskoldzasi Alkalmak szdma: |
2025.08 B 52e - T06 g0 rendezvényeken . 3 Csak 1 alkalom volt, nem 2. Vezetdi ellendrzésen
Prof. Dr. Kun Részvétel Kari beiskoldzasi Alkalmak szdma: 2
08,1 e P
2025. 08.13,, sze - 10:57 Ferenc rendezvényeken darab [ Létrehozva Bek{ldatt



